PROCEDURY BEZPIECZNEGO POBYTU
NA TERENIE ZESPOLU SZKOt
GASTRONOMICZNYCH | HOTELARSKICH
W CHELMIE OBOWIAZUJACA PODCZAS
TRWANIA EPIDEMII COVID - 19

AKTUALIZACJA OD 1 WRZESNIA 2021 R.



I. Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2020 r. poz.1845 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2021 r. poz.
195),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 ze
zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2021 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 ( Dz.U. 2021 poz. 982),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz. U z 2020r. poz. 493),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2021 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z 2021r. poz. 1743),

Wytyczne epidemiologiczne Glownego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia,
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 sierpnia 2021 r.

Wykaz telefonéw: Dz. U z 2021r. poz. 1743
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Chetmie

ul. Szpitalna 48

tel. 82 565 34 21

w dni robocze w godz. od 07:30 do 15:05
telefony alarmowe: 693 444 561

Stacja Ratownictwa Medycznego w Chelmie

ul. Rejowiecka 128
tel. 82 563 09 99
telefon alarmowy 999 lub 112

Sekretariat szkoty

tel. 82 565 27 06
w dni robocze w godz. od 07:30 do 15:30

. Cel i przedmiot procedury:

Przedmiotem niniejszej procedury jest okreSlenie zasad postepowania podczas pobytu
uczniéow 1 podopiecznych §wietlicy srodowiskowe] na terenie szkoty, OBOWIAZUJACYCH
PODCZAS TRWANIA EPIDEMII COVID — 19.

Procedura zostata opracowana zgodnie z wytycznymi GIS, MEIN i MZ, bedzie
uaktualniana w przypadku zmiany wytycznych.

Celem niniejszej procedury jest:



a. zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom szkoty;

b. przeciwdziatanie COVID 19 oraz ustalenie zasad postgpowania w przypadku
wykrycia zagrozenia wystepowania w placowce choroby zakaznej oraz
zminimalizowanie niebezpieczenstwa zarazenia si¢ uczniow zdrowych i pracownikow.

Okres obowigzywania i odpowiedzialni:

1.
2.

Procedura obowigzuje od 1 wrze$nia 2020 roku do odwotania.
Do przestrzegania procedury zobowigzani s3: dyrektor, wszyscy pracownicy szkoty oraz
uczniowie i ich rodzice/opiekunowie.

Sposéb prezentacji procedury:

1.
2.

3.

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty http://www.zsgihchelm.pl
Zapoznanie rodzicow i uczndéw z obowigzujaca w szkole procedurg poprzez przekazanie
jej tresci z wykorzystaniem srodkoéw zdalnej komunikacji (dziennik elektroniczny).

Zapoznanie wszystkich pracownikdéw szkoty z treScig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze:
Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na

wniosek rady pedagogicznej dyrektor szkoty. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez rada
rodzicow. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

I11. Obowiazki pracodawcy, pracownika, ucznia i rodzica

Dyrektor:

1. Ustala i dostosowuje procedury obowigzujace w placowce do wymogdéw zwiekszonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

2. Zapewnia pracownikom $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, ptyny
dezynfekujace, ewentualnie maseczKki.

3. Ptyn do dezynfekcji rak zapewnia rowniez przy wejsciach do szkoty, wszystkich salach
oraz w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych.

4. Umieszcza w widocznym miejscu instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak,
zakladania i zdejmowania r¢kawiczek i1 maski.

5. Dostosowuje organizuj¢ prace nauczycieli oraz pracownikéw obstugi i administracji na
okres wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19.

6. Zapewnia pomieszczenie stuzgce do izolacji ucznia oraz pracownika (pokoj doradcy
zawodowego) —wyposazone w zestaw ochronny.

7. Zapewnia codzienng dezynfekcje sal lekcyjnych i sal do zaje¢ specjalistycznych, sali
gimnastycznej oraz wykorzystywanych do zaj¢¢ przyborow.

8. Wyznacza pracownika szkoty, ktory dokonuje ewentualnego pomiaru temperatury

ucznidéw, nauczycieli


http://www.zsgihchelm.pl/

Pracownik:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
uczniom w czasie zaje¢ organizowanych przez szkote.

Zobowiazany jest do Scistego przestrzegania procedur ustanowionych na czas pandemii
koronawirusa COVID-19.

Zobowigzany jest do mierzenia sobie codziennie temperatury i kontroli stanu swojego
zdrowia. W przypadku stwierdzenia u siebie podwyzszonej temperatury (powyzej 37,5
stopnia C) i/lub objawow infekcji drog oddechowych (kaszel, katar) pozostaje w domu
1 bezzwlocznie powiadamia o tym dyrektora szkoty.

Zobowigzany jest do zachowania dystansu mig¢dzy soba a innymi pracownikami -
minimum 1,5 m.

Nauczyciel obowigzany jest do punktualnego podejmowania dyzuréw na korytarzu
podczas przerw (wedlug ustalonego grafiku). Odpowiada za bezpieczenstwo ucznidw
podczas ich przebywania na korytarzu. Kontroluje przemieszczanie si¢ uczniow (wyjscia
do stotowki), zapobiega organizowaniu wigkszych skupisk uczniow.

Pracownik moze pracowa¢ w rekawiczkach, dba o higiene ragk — czesto myje mydiem lub
srodkiem dezynfekujacym, nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

Wykonujac prace porzadkowe, pracownik wietrzy pomieszczenie.

Powierzchnie dotykowe, w tym biurka, lady i stoly, klamki, wlaczniki §wiatla, porgcze,
blaty do spozywania positkkow 1 inne przedmioty (np. telefony, klawiatury)
pracownik/nauczyciel regularnie dezynfekuje s$rodkiem dezynfekujacym lub wodg
z detergentem, po kazdej zmianie w Sali oraz na zakonczenie zajg¢ w danym dniu.
Wszystkie obszary czesto uzywane, takie jak toalety i ciggi komunikacyjne regularnie
1 starannie sprzata z uzyciem wody z detergentem i srodkiem dezynfekujacym.

Personel kuchenny i1 pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni
ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

Nauczyciel pracuje wedtug ustalonego przez dyrektora harmonogramu, realizujac zajecia
specjalistyczne, opiekunczo — wychowawcze z elementami zaje¢ dydaktycznych,
konsultacje w szkole, zajecia unijne.

Wyjasnia uczniom zasady obowigzujace w placowce ze zwroceniem szczegolnej uwagi na
przestrzeganie zasad higieny w zwiazku z zagrozeniem zakazenia koronawirusem.
Nauczyciel organizuje przerwy srodlekcyjne dla swojej grupy, zgodnie z ustaleniami
z dyrektorem. Grupa spgdza przerwy pod nadzorem nauczyciela.

Nauczyciel pilnuje, aby uczniowie nie wymieniali si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba.
Zapewnia takg organizacj¢ pracy i1 koordynacje, ktora utrudni stykanie si¢ ze sobg
poszczegodlnych grup ucznidow w przestrzeni wspolnej (np. réozne godziny rozpoczynania
lekcji przez poszczeg6lne grupy ucznidow, rézne godziny przerw lub zaje¢ na boisku).

Nie nalezy organizowaé zadnych wyjazdow na wycieczki ani wyjs¢ grupowych poza teren
szkoty do zamknigtych przestrzeni.

Rekomenduje si¢ organizowanie zajg¢ na §wiezym powietrzu W miejscach otwartych
z zachowaniem dystansu, np. parki, boisko.

Obowigzuje zakaz wstepu na teren szkoly osob, ktoérych obecno$¢ nie jest konieczna do
zapewnienia realizacji zaj¢c.

Codziennie, a w razie potrzeby czesciej, zobowigzuje si¢ pracownikow obstugi do:
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- utrzymywania ciggéw komunikacyjnych w czystosci (podtég, korytarzy),
- dezynfekcji powierzchni dotykowych: porgcze, klamki, wytaczniki,

- dezynfekcji sprzgtu i powierzchni ptaskich w tym blatow, poreczy krzeset,
- dezynfekcji toalet.

20. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji, w szczegdlnosci czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow.

21. Czynnosci dezynfekcji nalezy zapisa¢ w rejestrze.

22. Do obowigzkdéw personelu obstugi nalezy takze:

- sprawdzanie poziomu ptyndw do dezynfekcji rak w pojemnikach umieszczonych przy
wejsciu do szkoty oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach oraz ich biezace
uzupelnianie,

- napetnianie i uzupelnianie podajnikéw/dozownikow w toaletach, a takze ich mycie
i dezynfekowanie,

- wymiana workéw w koszach na $mieci, oprdznianie koszy oraz ich mycie
i dezynfekcja.

23. Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i1 Ministra
Zdrowia dostepnych na stronach gis.gov.pl.

24. Kazdy pracownik ma obowigzek niezwlocznego informowania dyrektora szkoly
o zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo ucznidw oraz pracownikOw
w zakresie szerzenia si¢ COVID-19.

Rodzice:

1. Zobowiagzani sa do zapoznania si¢ i $cistego przestrzegania obowiazujacych w szkole
procedur postgpowania ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.

2. Zobowigzani s3 do posylania do szkoty dziecka zdrowego — bez objawow chorobowych
takich jak kaszel, katar, temperatura.

3. Powinni mierzy¢ dziecku temperature codziennie przed postaniem do szkoty. W przypadku
podniesionej temperatury (powyzej 37,5 stopnia C) powinni podja¢ decyzje o pozostaniu
dziecka w domu 1 skontaktowac si¢ z lekarzem.

4. Nie posylaja do szkoly dziecka, jezeli w domu przebywa kto§ na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych.

5. Zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa indywidualng ostong (maseczka) podczas
przebywania na terenie szkoty.

6. Zobowigzani sg do dezynfekcji rak przed kazdorazowym wejsciem do szkoty, korzystajac
z plynu do dezynfekcji rak lub wlozenia jednorazowych rekawiczek ochronnych.

7. Zobowigzani sg do zapewnienia dziecku indywidualnej ostony ust 1 nosa (maseczka) na
terenie szkoty.

8. Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny, m.in. myciu rak
wodg z mydiem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu dotykania oczu, nosa i ust.

9. Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

10. Zobowiazani sg do zapewnienia dziecku wlasnych przyborow szkolnych, srodkéw higieny
osobistej (np. chusteczek) wody do picia oraz positku.



11. S zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu kontaktowego i1 odbierania

telefonow od dyrektora, wychowawcy 1 innych pracownikéw szkoty.

Uczen:

Zobowigzany jest do zapoznania si¢ i $cistego przestrzegania obowigzujacych w szkole
procedur postepowania ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.
Zobowigzany jest do wykonywania polecen nauczycieli oraz pracownikéw szkoty
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa wilasnego 1 innych podczas przebywania
w szkole.

W przestrzeni wspolnej zachowuje $rodki bezpieczenstwa (zastania usta i nos, noszac
maske). Stara si¢ unika¢ dotykania oczu, nosa i ust. Cz¢sto myje oraz dezynfekuje rece,
w szczegdlnosci po przyjsciu do szkoty, pomigdzy zajeciami (zmieniajac sale lekcyjna),
przed jedzeniem, przed wejsciem do stolowki szkolnej, biblioteki, po powrocie ze
Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Posiada wtlasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na stoliku
lub w tornistrze/plecaku. Nie powinien wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi z innymi ani
dzieli¢ piciem czy jedzeniem.

Nie przynosi do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Podczas przerw zachowuje bezpieczny dystans wobec innych. Nie przemieszcza si¢
w budynku (z wyjatkiem przej$cia do stotdowki na obiad, do szatani po zakonczonych
zajeciach lub biblioteki — za zgoda nauczyciela dyzurujacego). Pozostaje na korytarzu
w poblizu swojej sali lekcyjnej. Nie opuszcza budynku szkoly do zakonczenia lekcji.

W razie zlego samopoczucia, nasilajacych si¢ bolow gltowy, kataru, kaszlu zgtasza ten fakt
niezwlocznie nauczycielowi uczacemu.

IV. Procedura wejscia do szkoly

1.

o gk w

Do szkoty moze uczgszcza¢ uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji.

Jesli klasy rozpoczynaja lekcje o tej samej porze, uczniowie wchodza do szkoly 2
wejSciami:

- wejscie gtowne dla uczniéw uczacych si¢ w salach 20, 22, 25, 23, 29, 1, 3, 4, 5, 6, 19,
18, 17 sg1,sg2 — w razie potrzeby uczniowie korzystaja z szatni gtownej,

- wejscie po prawej stronie dla ucznidw uczacych sie w salach 27, 31, 32, 27, 21, 26, 11, 7,
12, 14, 13, 9 — w razie potrzeby uczniowie korzystaja z szatni po SP 10.

Przy wejsciu obowigzuje dezynfekcja rak oraz zakrywanie ust i nosa maseczka.

Wchodzac na zajecia, kazdy uczen zachowuje 1,5 m odlegtosci od innych wchodzacych.
Uczniowie udajg si¢ do wskazanych sal lekcyjnych.

Uczniowie dojezdzajacy, ktorzy przyjada wczesniej, przebywaja w czytelni szkolnej,
przestrzegajac procedur pracy biblioteki.

Zabrania si¢ wejscia do szkoty osobom postronnym bez uprzedniego zgloszenia do
sekretariatu za posrednictwem domofonu i uzyskaniu zgody dyrektora na wejscie.



V. Procedura organizowania lekcji

1.
2.
3.

8.
9.

10.

11.

12.
13.

Uczniowie odbywaja lekcje w jednej sali, w miar¢ mozliwosci.

Uczniowie do sali wchodza w maseczkach i dezynfekuja rece.

Po =zajeciu miejsc moga zdja¢ maseczki lub na polecenie nauczyciela pracuja
w maseczkach, w zaleznosci od wykonywanych czynnosci lub braku mozliwosci
zachowania dystansu.

Nauczyciel nie przemieszcza si¢ po sali w czasie lekcji.

Nalezy zachowac¢ odlegtosci miedzy stolikiem nauczyciela a tawkami ucznidéw co najmniej
1,5 m lub pozostawi¢ wolng tawke w bezposrednim sgsiedztwie stolika nauczyciela.

W czasie lekcji stacjonarnych przerwy mozna organizowaé zgodnie z ponizszym
harmonogramem:

- wsali 20, 18, 16, 13, 7, 9, 27, 23, 1, 4, 29 — 25 minut po rozpoczgciu lekcji — przerwa 5
min.

-wsali 19, 17, 15, 14, 12, 11, 31, 22, 25, 3, 5 — 45 minut po rozpoczeciu lekcji — przerwa 5
min.

Lekcja trwa 45 minut niezaleznie od czas, w ktérym przerwa ma miejsce.

W czasie przerwy nauczyciel pozostaje na dyzurze obok sali, w ktorej ma lekcje, chyba ze
ustalony jest harmonogram dyzurow.

W czasie przerwy uczniowie w przestrzeni wspolnej zakrywaja nos i usta maseczka.
Podczas przerwy nauczyciel wietrzy salg, otwierajac okna i drzwi.

Nauczyciel dyzurny zwraca uwage na obowigzek noszenia maseczek przez uczniow w
przestrzeniach wspolnych.

Przy zmianie sali dla oddziatu stoliki, krzesta, klamki oraz przybory szkolne nalezy
zdezynfekowac (dezynfekuje wozna lub nauczyciel).

Czynnos$ci wykonane podczas dezynfekcji i wietrzenia nalezy zapisa¢ w rejestrze.

Lekcje mozna organizowa¢ na §wiezym powietrzu z zachowaniem dystansu spotecznego.

VI. Procedury bezpieczenstwa podczas zaje¢¢ praktycznych

Zadania ucznidow bioracych udzial w zajeciach praktycznych:

1. W zajeciach praktycznych uczestnicza uczniowie Technikum Nr 4 w Chelmie

1 Branzowej Szkotly I Stopnia Nr 4 w Chelmie. Zaj¢cia praktyczne sa obowigzkowe.

W zajeciach praktycznych moze uczestniczy¢ tylko uczen zdrowy, bez objawow
chorobowych. W zajeciach w szkole nie moze uczestniczy¢ uczen, ktéry przebywa na
kwarantannie i/lub ktérego rodzina przebywa na kwarantannie.

Uczen przychodzi na zajgcia praktyczne punktualnie, aby unikna¢ ttoku na korytarzu.
Uczen przechodzi od razu do szatni przy pracowni, gdzie pozostawia odziez zewngtrzng
1 zaktada fartuch ochronny, maseczke 1 przemieszcza si¢ do pracowni, w ktorej odbywaja
si¢ zajecia praktyczne.

Wchodzac na zajecia, kazdy uczen zachowuje 1,5 m odlegltosci od innych wchodzacych
1 dokonuje dezynfekcji rak.

Uczen w pracowni zajmuje wskazane przez nauczyciela stanowisko.

Maseczke uczen moze zdja¢ po zajeciu miejsca przy swoim stanowisku pracy, gdy
opuszcza je, zaktada jg kazdorazowo. Maseczke zaktada tez na polecenie nauczyciela.
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8.

9.

W czasie zaje¢¢ praktycznych uczen korzysta z wlasnego sprzetu na stanowisku, nie moze
pozyczac¢ niczego od kolegdow, ani pozyczaé niczego kolegom.

Jesli zajdzie koniecznos¢ skorzystania z tego samego sprzgtu, nalezy go za kazdym razem
zdezynfekowac.

10. Uczen w pracowni zachowuje wymagany dystans w kontakcie z innymi uczniami

i nauczycielem.

11. Uczen podczas zaje¢ praktycznych nie opuszcza pracowni, jesli musi opusci¢ pracownie

(np., wyjscie do toalety), to tylko za zgoda nauczyciela, z zachowaniem zasad higieny,
zastaniajgc usta i nos maseczka.

Zadania nauczyciela zaje¢ praktycznych:

1.
2.

NG~ W

Nauczyciel wchodzi do pracowni w maseczce i dezynfekuje rece.

Dba, by uczniowie wchodzili do pracowni w stroju ochronnym, maseczkach, a ubranie
wierzchnie 1 zbgdne rzeczy pozostawili w szafkach.

Przypomina uczniom, by przed wejsciem do pracowni zdezynfekowali rece.

Wskazuje uczniowi jego stanowisko pracy.

Na poczatku zaje¢¢ praktycznych przypomina uczniom o zasadach bezpieczenstwa.

Dba o wietrzenie pracowni.

Pilnuje, aby uczniowie nie pozyczali sobie sprzetu.

Jesli zajdzie konieczno$¢ skorzystania z tego samego sprzgtu przez uczniow,
zdezynfekuje go za kazdym razem.

Udziela niezbgdnej pomocy uczniowi w razie potrzeby, zachowujac zasady higieny,
uzywajac rekawiczek jednorazowych, maseczki.

10. Nauczyciel podczas zajec¢ praktycznych nie opuszcza pracowni.
11. Po zakonczenie zaje¢ w pracowni zgtasza ten fakt pracownikowi obstugi, by ten dokonat

dezynfekcji pracowni, szafek w szatni i1 uzywanego sprz¢tu. W przypadku braku
pracownika obstugi, sam dezynfekuje pracowni¢. Czynnosci wykonane podczas
dezynfekcji nalezy zapisa¢ w rejestrze.

Zadania rodzicOw:

1.

2.

Jesli u ucznia lub cztonkow jego rodziny wykryto koronawirusa lub jest podejrzenie
zachorowania, rodzic ma obowigzek natychmiast poinformowa¢ o tym fakcie dyrektora
szkoty.

Rodzic ma obowiazek zaopatrzy¢ dziecko w maseczke i $rodki ochrony indywidualnej
(fartuch, obuwie, r¢kawiczki jednorazowe).

VI1. Procedury prowadzenia zaje¢¢ rewalidacyjnych, konsultacji i innych zajeé, w tym
unijnych

1.

Z zaje¢ w formie konsultacji, zaje¢ rewalidacyjnych 1 zaje¢ unijnych w szkole moga
korzysta¢ uczniowie zdrowi, bez objawow choroby zakaZnej i nie przebywajace na
kwarantannie lub izolac;ji.

Do prowadzenia zaj¢¢ i konsultacji wyznaczona zostanie stata sala dla tej samej grupy.
Uczniowie i nauczyciele powinni by¢ zaopatrzeni w re¢kawiczki jednorazowe i maseczki,
w ktorych idg do sali lekcyjnej.



4. Wchodzacy do sali majag obowigzek zdezynfekowaé r¢ce oraz zastania¢ usta i nos do
momentu zaj¢cia miejsca w sali.
5. Obowiazek zastaniania ust obowigzuje ucznia w przypadku wyjs¢ do toalety.

o

Nalezy regularnie wietrzy¢ pomieszczenia.

7. Nalezy regularnie dezynfekowaé uzywane powierzchnie uzytkowe i wyposazenie
wykorzystywane do prowadzenia zaj¢é, szczegdlnie po zakonczeniu zaje¢ grupy.
W szczegbdlnosci wazne jest:
- regularne czyszczenie powierzchni wspdlnych, np.: klamek drzwi wejsciowych, poreczy,
blatow, opar¢ krzeset,
- dezynfekowanie powierzchni dotykowych, np.: biurek i stolikow/tawek, klawiatur
i myszek, wlacznikéw $wiatet.

8. Uczniowie powinni pojedynczo wychodzi¢ do tazienki.

9. W szkole zapewniona jest pomoc psychologa dla uczniéow, rodzicéw i nauczycieli w kazdy

wtorek w godz. 13-17. Nalezy wczesniej uzgodnic¢ wizyte za posrednictwem pani pedagog.

VIIl. Procedura organizowania lekcji wychowania fizycznego

1. Przed rozpoczeciem lekceji z klasa sala gimnastyczna powinna by¢ zdezynfekowana.

2. Zaleca si¢ prowadzenie jak najwiekszej liczby zaje¢ na Swiezym powietrzu.

3. Przed wejsciem do przebieralni obowigzuje dezynfekcja ragk oraz zastanianie nosa i ust
maseczka.

4. W przebieralni jednocze$nie moze przebywac jedna grupa ucznidow, UCzniowie w miarg
mozliwosci przebierajg si¢ w odpowiedniej odleglosci od siebie z zachowaniem dystansu
spotecznego, jesli zajdzie taka potrzeba, to nalezy grup¢ podzieli¢ na podgrupy.

5. Nauczyciel na boisku sportowym 1 w sali gimnastycznej ogranicza aktywnos$ci uczniow
sprzyjajace bliskiemu kontaktowi mi¢dzy nimi. Gry i zabawy ruchowe proponowane przez
nauczyciela muszg uwzglednia¢ zachowanie stosownego dystansu. Nalezy zrezygnowac
z ¢wiczen 1 gier zespotowych.

6. Je$li uczniowie Kkorzystaja ze sprzetu podczas lekcji, nalezy go zdezynfekowac
kazdorazowo przed zmiang klasy.

7. Nastepna grupa uczniow moze przebywaé¢ w sali gimnastycznej lub na boisku sportowym
po zakonczonych czynnosciach dezynfekcji.

IX. Procedura postepowania z uczniem chorym

1. Wyznacza si¢ specjalnie przygotowane pomieszczenie — pokdj doradcy zawodowego -
(wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie
mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.

2.Rodzic ma obowigzek poinformowa¢ wychowawce o kazdym zachorowaniu dziecka,
w celu przeprowadzenia wywiadu epidemiologicznego dotyczacego kontaktow
z rowiesnikami i nauczycielami.

3. Po otrzymaniu od rodzicéw/opiekunow prawnych informacji o wystapieniu niebezpiecznej
choroby zakaznej u ucznia nalezy powiadomic¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

4.Nalezy przeprowadzi¢ z uczniami rozmowe na temat objawow ztego samopoczucia.



5. W przypadku podejrzenia choroby zakaznej, dyrektor wyznacza odpowiednig osobe do
przejecia opieki nad uczniem, poinformowania (wezwania) rodzicoéw/opiekundow prawnych
I czekania na ich przyjazd.

6. Dyrektor potwierdza informacj¢ o zagrozeniu epidemiologicznym u lekarza lub inspektora

sanitarnego.

7. Dyrektor ustala z lekarzem lub inspektorem sanitarnym sposob postepowania.

8. Dyrektor powiadamia organ prowadzacy szkolg oraz Kuratorium O$wiaty o zagrozeniu

epidemiologicznym w placowce.

9. Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikéw szkoty

oraz uczniow.

10.  Dyrektor przygotowuje informacj¢ dla ucznidéw oraz rodzicoéw/opiekunéw prawnych

przy wspolpracy z Inspekcja Sanitarng.

11. Dyrektor powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych 0 podejrzeniu choroby u ucznia
W sposob przyjety w placowce.

12. Jezeli uczen wymaga natychmiastowej pomocy lekarskiej, opiekujacy si¢ nim pracownik
powinien bezzwlocznie po poinformowaniu rodzicéw/opiekunow prawnych wezwad
karetke pogotowia i poczekac z nim na przyjazd rodzicow/opiekunéw prawnych.

13. W przypadku odebrania dziecka ze S$wietlicy przez rodzica/opiekuna prawnego
nauczyciel dokumentuje ten fakt w dzienniku, wpisujac datg, godzineg, imi¢ i nazwisko
dziecka.

14. Nauczyciel, ktory zaobserwowat u ucznia jeden z objawoéw (goraczka, kaszel, dusznosc)
niezwlocznie nakltada strd; ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki jednorazowe,
przylbica, fartuch).

15. Nauczyciel przekazuje uczniowi instrukcje, ze ma przebywa¢ w wyznaczonym miejscu
(najlepiej przodem do S$ciany/okna), zalozy¢ maske jednorazowa, przylbice,
zdezynfekowac rece, nalozy¢ jednorazowe regkawiczki.

16. Nauczyciel kontaktuje si¢ z dyrektorem, ktéry niezwlocznie wyznacza osobg, ktora
W stroju ochronnym zajmie si¢ uczniem do przyjazdu rodzicow.

17. Dyrektor powiadamia rodzicéw, nakazuje niezwlocznie odebrac¢ ucznia ze szkoty, zaleca
kontakt z lekarzem rodzinnym i ewentualnie stacja SANEPID-u.

18. Nauczyciel przekazuje zdrowym uczniom instrukcje¢, aby nie zblizaly si¢ do chorego
ucznia, zalozyty maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.

19. Nauczyciel otwiera okno.

20. Nauczyciel przekazuje ucznia wyznaczonej osobie (podaje imi¢, nazwisko, obserwowane
objawy).

21. Uczen prowadzony jest do izolatorium, gdzie czeka na rodzicow.

22. Nauczyciel doktadnie myje rece, instruuje uczniow, aby umyli i zdezynfekowali rece,
prawidtowo zdjeli maseczki; dezynfekuje rece, zdejmuje maseczke.

23. Uczniowie wraz z nauczycielem opuszczaja sale, ktora jest dezynfekowana
i doktadnie wietrzona.

24. Uczen z objawami (kaszel, duszno$¢, goraczka) przekazywany jest rodzicom zgodnie
z procedurg odbioru dzieci ze szkoty.
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25. Do szkoly nie sa przyjmowani uczniowie, ktorzy wykazujg objawy chorobowe
w momencie przyj$cia, jak roéwniez te 0SOby podlegajace jednemu z kryteridw
epidemiologicznych.

26. Rodzic ma  obowigzek  poinformowa¢  niezwlocznie  dyrektora  placowki
o potwierdzonym zakazeniu wirusem Covid —19.

X. Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem Covid-
19 u pracownika

1. Pracownik, ktory zaobserwowat u siebie jeden z objawow (goraczka, kaszel, dusznos¢)
niezwlocznie naktada stroj ochronny (maska jednorazowa, rgkawiczki jednorazowe,
przytbica, fartuch).

2. Pracownik pozostaje w jednym, wyznaczonym miejscu, nie zbliza si¢ do innych os6b.

3. Pracownik kontaktuje si¢ z dyrektorem, ktory niezwlocznie wyznacza osobe, ktoéra
przejmie obowigzki pracownika.

4. Jesli pracownik przebywat w sali z uczniami, to przekazuje im instrukcjg, aby nie zblizali
si¢, zalozyli maski jednorazowe, zdezynfekowali rece.

5. Otwiera okno.

6. Osoba wyznaczona przez dyrektora przejmuje obowiazki pracownika z objawami (kaszel,
dusznos$¢, goraczka).

7. Jesli pracownik z objawami przebywal w sali z uczniami, to uczniowie pod opiekg osoby
wyznaczonej przez dyrektora doktadnie myja i dezynfekuja rece, zdejmuja maseczki,
opuszczajg sale, ktora jest dezynfekowana 1 doktadnie wietrzona.

8. Pracownik z objawami powinien niezwlocznie opusci¢ teren placoéwki z zaleceniem
kontaktu z lekarzem i stacja SANEPID-u.

9. Pracownik z objawami klinicznymi lub podlegajacy jednemu z kryteriow
epidemiologicznych nie powinien rozpoczynac pracy.

Xl. Procedura komunikacji z rodzicami uczniow

1. Rodzice w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty, w zwiazku zapobieganiem
COVID-19, kontaktuja si¢ z nauczycielem telefonicznie, mailowo lub, w szczeg6lnych
sytuacjach, bezposrednio na terenie szkoly po wczesniejszym umowieniu si¢ na
rozmowe. W bezposrednim Kontakcie z nauczycielem rodzic ma obowigzek zatozyé
maseczke na usta i nos oraz zachowac dystans spoteczny wynoszacy min. 1,5 metra.

2. Zalecany jest kontakt z wykorzystaniem technik i metod komunikacji na odlegtos¢.

3. Przed wejsciem na teren szkoty, rodzic/prawny opiekun dezynfekuje rece ptynem
dezynfekcyjnym znajdujacym si¢ na holu szkoty, zglasza pracownikowi obstugi
spotkanie z nauczycielem, podajac swoje dane, cel spotkania oraz nazwisko nauczyciela.

4. Pracownik placowki ma prawo sprawdzi¢ dane osobowe rodzica/prawnego opiekuna,
ktory zglasza spotkanie z nauczycielem na terenie placowki.

5. W sytuacjach pilnych rodzic moze kontaktowaé si¢ telefonicznie z dyrektorem,
wicedyrektorem — tel 82 5652706, droga mailowa lub bezposrednio po spetnieniu
wymagan okre§lonych w pkt. 2,3,4.
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XII. Procedura postepowania z odpadami dla oséb stosujacych srodki zapobiegawcze w
miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia i rozprzestrzeniania sie
koronawirusa

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Klimatu 1 Gléwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie

postepowania z odpadami wytwarzanymi w czasie wystepowania zakazen koronawirusem

SARS-CoV-2 i zachorowan na wywolywang przez niego chorob¢ COVID-19 (w czasie

trwania pandemii/epidemii):

1. Odpady powinny by¢ segregowane i wrzucane do wilasciwych pojemnikow (papier,
szklo, metale i tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

2. Maseczki, rekawiczki 1 inne $rodki ochronne stosowane przez osoby zdrowe powinny

by¢ uprzednio zebrane w workach, ktore po zawigzaniu wrzucane sg do pojemnika/worka
na odpady zmieszane.

XI11. Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

o ok~ w

Uczniowie mogg korzysta¢ z biblioteki szkolnej w godzinach jej pracy lub po
uprzednim umoéwieniu si¢ z nauczycielami bibliotekarzami poprzez dziennik
elektroniczny.

W bibliotece szkolnej jednocze$nie moze przebywaé 4 osoby (nauczyciel bibliotekarz
+ 3 ucznidw/nauczycieli) przy zachowaniu bezpiecznej odlegtosci - 1,5 m.
Uzytkownicy biblioteki powinni posiada¢ maseczke zakrywajaca nos i1 usta oraz
zdezynfekowac rece po wejsciu 1 wyjsSciu do/z pomieszczenia.

Wszystkie ksigzki oddane przez czytelnikow beda sktadowane w kartonowym pudle
w odrgbnym pomieszczeniu przez okres 2 dni od momentu oddania z oznaczeniem
daty zwrotu.

Czasopisma 1 ksigzki ksigegozbioru w wolnym dostepie podaje czytelnikowi nauczyciel
bibliotekarz.

Korzystanie w bibliotece z czytelni mozliwe jest dopiero po ustaleniu czasu
1 warunkow z nauczycielem bibliotekarzem.

Nauczyciel bibliotekarz:

Przed rozpoczgciem pracy obowigzkowo myje rgce wodg z mydiem lub odkaza
srodkiem dezynfekujacym.

Ostania nos i usta maseczka oraz nosi rekawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkow z wyjatkiem sytuacji, w ktorej znajduje si¢ w bezpiecznej odleglosci od
ucznia lub innego nauczyciela — 1,5 m.

Stara si¢ nie dotykac okolic twarzy, zwlaszcza oczu, nosa i ust.

Wietrzy pomieszczenia biblioteki w godzinnych odstepach.

Pilnuje, aby uzytkownicy zachowali mi¢dzy soba i nim bezpieczng odlegtos¢.
Monitoruje dezynfekcj¢ pomieszczen bibliotecznych przez pracownika obstugi,
zwracajac szczegdlng uwage na powierzchnie wspolne, z ktorymi stykajg sig
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7.

uzytkownicy (klamki drzwi wej$ciowych, blaty, oparcia krzeset itp.). W przypadku
braku pracownika obslugi sam dezynfekuje powierzchnie uzytkowang przez ucznia
1 czynnosci te odnotowuje w rejestrze.

Zacheca ucznidw do korzystania z dostepnych zasobéw on-line, na biezaco informuje
ucznidw o nowosciach wydawniczych i promuje czytelnictwo za posrednictwem
dziennika elektronicznego.

Stale wspotpracuje z nauczycielami (zwtaszcza polonistami) w celu bezpiecznego
wypozyczania lektur szkolnych i korzystania z ksi¢gozbioru.

XIV. Procedury sprzatania i dezynfekcji sal i pomieszczen

Pracownicy szkoty zobowigzani sg do dezynfekcji rak ptynem przed kazdorazowym
wejsciem do budynku szkoty.

Pracownicy szkoty zobowigzani sa do regularnego mycia rak woda z mydtem réwniez
po wykonaniu czynnosci zwigzanych z myciem i dezynfekcja sal i tazienek, innych
powierzchni w szkole.

Podczas mycia i dezynfekcji pomieszczen szkoly pracownicy zobowiazani sg uzywac
srodkow ochrony osobistej, w tym rekawiczek, maseczek ochronnych.

Pracownicy szkoty myja i dezynfekuja sale i tazienki dla uczniéw i personelu
w czasie, gdy w pomieszczeniach nie przebywajg dzieci/uczniowie ani inne osoby.
Pracownicy szkoly zobowigzani sa sprzata¢ ciagi komunikacyjne i powierzchnie
ptaskie oraz dezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe takie jak: porecze, klamki,
wilaczniki $wiatta, uchwyty, porgcze krzeset, klawiatury komputerowe, stuchawki
telefoniczne, przyciski domofonu — po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych a takze
kazdorazowo po zmianie ucznidow w poszczegdlnych salach.

Pracownicy szkoly sprzataja i dezynfekuja blaty stotéw, powierzchnie pod stotami
w salach 1 w pomieszczeniach do spozywania positkow przed kazdym positkiem i1 po
kazdym positku uczniow.

Pracownicy szkoly zobowigzani sg my¢ 1 dezynfekowac sprzet, po kazdym uzyciu
przez ucznia.

Pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci
podczas korzystania z plynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni
1 sprzetow. Korzystajac z nich, nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka.

Wszystkie czynnos$ci sg odnotowywane w rejestrze utrzymania czystosci
poszczegblnych sal.

XV. Procedura przygotowania i wydawania positkéw w stolowce

N

Pracownicy kuchni przychodza do pracy bez objawoéw choroby.

Restrykcyjnie przestrzegaja zasad higieny.

Podczas przygotowywania positkéw pracownicy kuchni nie opuszczaja bloku
Zywieniowego.

Dostawcy dostarczaja towar w wyznaczonym miejscu (przed obierakiem).
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10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

Dostawcy zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa oraz noszenia czystego stroju.
Przed rozpocze¢ciem wydawania i spozywania positku w stotowce szkolnej, pracownik
dezynfekuje stoty, krzesta i miejsce wydawania positku.

Przed wejsciem do stotowki znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak.

Uczniowie obowigzkowo przed positkiem myja i dezynfekuja rece.

Na terenie stotowki obowigzuje nakaz zakrywania ust i nosa, maseczke nalezy zdjaé
W czasie spozywania positku po zajeciu miejsca przy stoliku.

Przy okienku do wydawania positkow moze znajdowac si¢ jednoczesnie tylko jedna
osoba.

Pozostate osoby zachowuja migdzy soba dystans spoteczny.

Pracownik kuchni, wyposazony w $rodki bezpieczenstwa, wydaje uczniom porcje
positkow.

Wydawanie positkow odbywa si¢ od godz. 13.00.

Przy jednym stoliku moze usia$¢ 1 osoba.

Stoliki ustawione sa w odlegtosci 1,5 m.

Ze stolikow usunigte zostajg serwetki, przyprawy wazoniki.

Osoby oczekujace na wejscie do stotowki zachowuja dystans spoteczny min. 1,5m.
Pracownik obstugi myje i dezynfekuje miejsca spozywania positkow przez uczniow
zgodnie z instrukcja w procedurze.

Dezynfekcja miejsc spozywania positkow na czas epidemii COVID-19

1. Po kazdym positku miejsce jego spozywania jest dezynfekowane $rodkiem
dezynfekcyjnym przez pracownika obstugi wskazanego przez dyrektora zgodnie
z instrukcja. Dotyczy to w szczeg6lnoscei blatow stotdw, miejsca wydawania positku
1 krzeselek. Czynnos$ci dezynfekcji nalezy zapisa¢ w rejestrze.

2. Nalezy doktadnie zdezynfekowaé miejsca przygotowania positkdéw i1 czynnosSci te
odnotowac w rejestrze.

3. Pracownik dokonujacy dezynfekcji jest zobowigzany do korzystania ze $rodkow
ochrony osobistej w postaci rekawiczek jednorazowych 1 maseczki/przytbicy.

4. Nalezy dbac¢ o state wietrzenie pomieszczen stotowki i kuchni.

5. Przed i po zastosowaniu srodkéw ochrony osobistej osoba dokonujgca dezynfekcji jest
zobowigzana przej$¢ procedurg higienicznego mycia rak i dezynfekcji odpowiednim
srodkiem.

6. Zuzyte $rodki ochrony osobistej (maseczki i rekawiczki) oraz $ciereczki jednorazowe
pracownik wrzuca do specjalnego zamykanego pojemnika znajdujacego sie
W Wyznaczonym pomieszczeniu.

XVI. Procedura korzystania ze sklepiku szkolnego, jesli jest pozwolenie na jego
dzialalnos¢

1. Sklepik moze prowadzi¢ dziatalno$¢ tylko po uzgodnieniu tego z dyrektorem.

2. Przy okienku sklepowym moze znajdowac¢ si¢ jednoczesnie tylko jedna osoba.

3. Kupujacy 1 sprzedajacy zastania usta i nos maseczka.
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4. Sprzedawca dba o dezynfekcje powierzchni.
5. Osoby stojace w kolejce zachowuja dystans spoteczny min. 1,5 m.
6. Ze sklepiku mozna korzysta¢ wytacznie podczas przerw, rowniez $rodlekcyjnych.

XVII OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO”
informujg, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Zespot Szkét Gastronomicznych i Hotelarskich
w Chelmie,

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora,

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu monitoringu potencjalnych zagrozen
zwigzanych z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa SARSCov-2 - COVID-19
1 podejmowania dziatan prewencyjnych oraz wspierajacych, jak réwniez w celu realizacji
praw oraz obowigzkow wynikajacych z art. 9 ust. 2 lit. i RODO w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt
6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.)
w zwiazku z art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1148 ze zm.),

4) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezb¢dny do realizacji ww. celu.
Formularze zawierajace dane osobowe zostang komisyjnie zniszczone po zakonczeniu stanu
epidemii lub po wydaniu wytycznych Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego,

5) Informuj¢, ze nie podlega Pani/Pan zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO,

6) Pani/Pana dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein 1 Islandi¢),

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu
nastgpujace prawa: a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; b) prawo
do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; c¢) prawo do ograniczenia
przetwarzania danych osobowych; d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych (RODO); Procedury bezpieczenstwa w okresie pandemii covid-19 na
terenie Zespotu Szkot Gastronomicznych i Hotelarskich w Chelmie,

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych
skutkowa¢ bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3,

9) Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym Ilub organom
uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, tj. Gléwnemu Inspektorowi Sanitarnemu.

Procedura wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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